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Република Србија
МИНИСТАРСТВО ФИНАНСИЈА
УПРАВА ЦАРИНА
11070 Нови Београд
Булевар Зорана Ђинђића 155а




НАБАВКА УСЛУГА ПРОДУКЦИЈЕ, СНИМАЊА, ФОТО, ВИДЕО МАТЕРИЈАЛА И МОНТАЖА
БРОЈ 10/24


члан 27. став 1. тачка 1. Закона о јавним набавкама
 („Сл. гласник РС“, бр.91/2019 и 92/2023),
 - набавка на коју се закон не примењује -




ОБРАЗАЦ   ПОНУДЕ


	Понуда број:
	

	Датум:
	




	








ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Пословно име
или скраћени назив 
	



	Адреса 
седишта
	Улица и број
	

	
	Место
	

	
	Општина
	

	Матични број понуђача
	

	Порески идентификациони број 
	

	Статус привредног субјекта (заокружити)
	А) Правно лице
Б) Предузетник
В) Физичко лице

	Врста привредног друштва (заокружити)
	А) Велико
Б) Средње
В) Мало
Г) Микро

	Одговорно лице
	

	Лице за контакт
	

	Телефон
	

	Телефакс
	

	e-mail
	

	Рачун - Банка
	



	        Потпис овлашћеног лица

	

	

	


	
Подаци о Наручиоцу: 
	· Управа Царина,
· Београд, Булевар Зорана Ђинђића број 155а
· ПИБ 101685102
· Матични број  17862146
· ЈБКЈС 10521
· Контакт особа: Јелена Симић
· Телефон 011/ 20-15-800


	Предмет набавке: 
	Набавка услуга продукције, снимања, фото и видео материјала и монтажа
Ознака и назив из општег речника: Набавка услуга продукције, снимања, фото и видео материјала и монтажа
Уговор се закључује на период до 1 (једне) године.
Процењена вредност набавке је 999.990,00 динара без ПДВ.




1. ПРЕДМЕТ НАБАВКЕ

			Предмет набавке је набавка услуга продукције, снимања, фото и видео материјала и монтажа.
	
Услуга подразумева:   

1.1. Објављивање вести из делокруга рада Управе царина Републике Србије;
1.2. Снимања видео материјала на терену, као и изјава руководилаца;
1.3. Фото и видео праћење догађаја у организацији Управе царина Републике Србије - на захтев;
1.4. Монтажу видео материјала;
1.5. Објаве (у форми видео прилога) - на захтев;
1.6. Објаве (у форми аудио прилога) - на захтев;
1.7. Периодични извештај о броју и врсти медијских објава.         	 

1.1 Објављивање вести из делокруга рада Управе царина Републике Србије подразумева:

             Објављивање вести из делокруга рада Управе царина Републике Србије подразумева објављивање саопштења, фото и видео материјала које доставља Група за односе са јавношћу Управе Царина Републике Србије, о темама из делокруга рада царинске службе преко комуникационих канала којима располаже Понуђач, како би јавност била благовремено информисана о резулатима рада, актуелним дешавањима, новитетима у раду и модернизацији Управе Царина Републике Србије.






1.2 Снимање видео материјала на терену, као и изјава руководилаца подразумева:

Реализацију снимања на терену, као и у просторијама Наручиоца.
Снимање може бити реализовано ради праћења конкретног дешавања на граничним прелазима или испоставама у унутрашњости или пак као снимање видео материјала са конкретног догађаја чији је Наручилац организатор (конференције за штампу, појединачне изјаве руководилаца на договореном месту).
Снимљени материјал се доставља Наручиоцу електронским путем ради ауторизације, радним данима од 7:30 до 15:30 часова, а по добијању ауторизације се објављује преко комуникационих канала којима располаже Понуђач.
Наручилац задржава право да снимљени материјал дистрибуира преко својих комуникационих канала (сајт Управе царина Републике Србије и профили на друштевеним мрежама Фејсбук (Facebook) и Инстаграм (Instagram)), са потписом Понуђача.

1.3 Фото и видео праћења догађаја у организацији Управе царина Републике Србије - на захтев, подразумева:

Реализација фото и видео снимања конкретних догађаја, како на терену, тако и у у просторијама Управе царина Републике Србије.
Фото и/или видео снимање може бити реализовано ради праћења конкретног дешавања на граничним прелазима или испоставама у унутрашњости или пак као снимање видео материјала са конкретног догађаја чији је Наручилац организатор (конференције за штампу, појединачне изјаве руководилаца на договореном месту).
Снимљени материјал се доставља Наручиоцу електронским путем ради ауторизације, радним данима од 7:30 до 15:30  часова, а по добијању ауторизације се објављује преко комуникационих канала којима располаже Понуђач.
Наручилац задржава право да снимљени материјал дистрибуира преко својих комуникационих канала (сајт Управе царина Републике Србије и профили на друштевеним мрежама Фејсбук (Facebook) и Инстаграм (Instagram)), са потписом Понуђача.

1.4 Монтажа видео материјала на захтев, подразумева:

Реализацију монтаже видео материјала за потребе Наручиоца.
Видео материјал за монтажу може бити онај који је Понуђач снимио или материјал који је Наручилац доставио.
Монтирани видео материјал се доставља Наручиоцу електронским путем ради објављивања на сајту и профилима на наведеним друштвеним мрежама Наручиоца.

1.5 Објаве (у форми видео прилога) – на захтев, подразумевају:

Да Понуђач емитује/објави видео прилог који је ауторизован од стране Наручиоца.
Да Понуђач Наручиоцу електронском поштом достави линк ка објављеном видео прилогу, у року од 30 (тридесет) минута од тренутка објављивања.
Понуђач треба да буде у могућности да достави напред наведени видео прилог за период од једне (1) године уназад, под условом да Наручилац може да наведе датум и/или тему прилога објављеног у наведено време.

1.6 Објаве (у форми аудио прилога) – на захтев, подразумевају:

Да Понуђач емитује/објави аудио прилог који је ауторизован од стране Наручиоца.
Да Понуђач Наручиоцу електронским путем достави линк ка објављеном аудио прилогу, у року од 30 (тридесет) минута од тренутка објављивања.
Понуђач треба да буде у могућности да достави напред наведени аудио прилог за период од 1 (једне) године уназад, под условом да Наручилац може да наведе датум и/или тему прилога објављеног у наведено време.

1.7 Периодични извештај о броју и врсти медијских објава подразумева:

Да Наручилац може у сваком моменту у току трајања уговора, да од Понуђача захтева да му у року од 2 (два) часа од момента усменог или писменог захтева, достави Периодични Извештај о броју и врсти медијских објава које се односе на Наручиоца, и то:
· Број свих објава у одређеном временском периоду;
· Број свих објава у одређеном временском периоду спецификованих по типу (видео прилог, фото материјал, аудио материјал и сл.) или одређеној теми.

2. ЦЕНА И ЗАХТЕВИ У ПОГЛЕДУ НАЧИНА И УСЛОВА ПЛАЋАЊА

Појединачне цене и укупна цена мора бити изражена у динарима, без ПДВ и са ПДВ, са урачунатим свим зависним трошковима које Понуђач има у реализацији предметне набавке.
Уговорене цене су фиксне и не могу се мењати.
Појединачне цене и укупна цена морају бити изражене у динарима без ПДВ и са ПДВ са урачунатим свим зависним трошковима које Понуђач има у реализацији предметних услуга.
		Наручилац неће узети у обзир накнадно обрачунате трошкове од стране Понуђача.
Наручилац је дужан да изврши плаћање у року од најдуже 45 (четрдесетпет) дана од дана пријема e-фактуре.
Понуђач је дужан да Наручиоцу састави, региструје и достави фактуру у складу са важећим Законом о електронском фактурисању ("Сл. гласник РС", бр. 44/2021, 129/2021, 138/2022 и 92/2023) и Правилником о електронском фактурисању ("Сл. гласник РС", бр. 47/2023 и 116/2023).
Свака достављена фактура мора да садржи тачне идентификационе податке о Наручиоцу и Понуђачу, број и датум закљученог уговора, адресу – место и датум пружања предметних услуга.
Плаћање се врши уплатом на рачун Понуђача, за услуге које буду извршене од стране Понуђача за све време трајања уговора.
Понуђач је дужан да прати извршење уговора, у складу са висином финансијских средстава предвиђених уговором.
	Уколико је у Обрасцу понуде захтевано да плаћање извршених услуга буде извршено директно на рачун подизвођача, Наручилац ће непосредно платити подизвођачу за део уговора који је он извршио, у року из става 5. ове тачке.
	Ако није предвиђено непосредно плаћање доспелих потраживања подизвођачу за део уговора који је он извршио, Наручилац ће након плаћања Понуђачу, од Понуђача затражити да му у року од 60 (шездесет) дана достави доказ и изјаву подизвођача да је извршио плаћање подизвођачу његових потраживања. Уколико Понуђач не достави доказ и изјаву подизвођача у року од 60 (шездесет) дана, Наручилац ће Канцеларији за јавне набавке доставити предлог за покретање прекршајног поступка. 
	Понуђач у потпуности одговара Наручиоцу за извршење уговорних обавеза, без обзира на учешће подизвођача. 

3. СРЕДСТВО ОБЕЗБЕЂЕЊА

	Понуђач коме буде додељен уговор дужан је да у року од 15 (петнаест) дана од дана закључења уговора преда Наручиоцу:

· бланко сопствену меницу за испуњење уговорних обавеза, потписану од стране лица овлашћеног за заступање и регистровану у складу са чланом 47а Закона о платном промету („Сл. лист СРЈ“, бр.3/2002 и 5/2003 и „Сл. гласник РС“, број 43/2004, 62/2006 и 111/2009 – др.закон,  31/2011 и 139/2014 – др. закон) и Одлуком НБС о ближим условима, садржини и начину вођења Регистра меница и овлашћења („Сл. гласник РС“, бр.56/2011, 80/2015, 76/2016, 82/2017 и 14/2020);
· менично овлашћење да се меницa у износу од 10% од вредности уговора без ПДВ, може поднети на наплату без сагласности Понуђача, у року који траје 30 (тридесет) дана дуже од истека рока важности Уговора, у случају неизвршења уговорних обавеза по закљученом уговору; текст меничног овлашћења је потребно урадити у складу са достављеном меницом;
· потврду о регистрацији менице;
· копију картона депонованих потписа код банке на којим се јасно виде депоновани потпис и печат Понуђача, оверен печатом банке са датумом овере (овера не старија од 30 (тридесет) дана, од дана закључења Уговора). 

Потпис овлашћеног лица на меници и меничном овлашћењу мора бити идентичан са потписом у картону депонованих потписа. 
У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази. 
По завршеном послу Наручилац ће предметне менице вратити, на писани захтев Понуђача, упућен на емејл Наручиоца: nabavke@carina.rs.


4. РЕАЛИЗАЦИЈА СРЕДСТВА ОБЕЗБЕЂЕЊА

Наручилац може да реализује средство обезбеђења уколико Понуђач не испуњава уговорне обавезе.

5. РОК И НАЧИН ПРУЖАЊА УСЛУГА

Све обавезе Наручиоца и Понуђача које је неопходно урадити у циљу извршења предметних услуга су ближе описане у обрасцу понуде.

6.  КВАЛИТЕТ ИЗВРШЕНИХ УСЛУГА

	Понуђач је дужан да услугу која је предмет набавке врши у свему према важећим нормативима и стандардима који важе за ову врсту посла, а све у складу са прописаним техничким захтевима Наручиоца.
	Понуђач је дужан да за извршење услуге ангажује искључиво стручна и обучена лица.	
	Понуђач је дужан да предметне услуге врши професионално и у уговореним роковима.

7. НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊЕ ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА
	Наручилац (овлашћено лице Наручиоца) је обавезан да приликом сваке извршене предметне услуге, изврши проверу и потврду извршене услуге и то:
· провером да ли извршена услуга одговара захтевима Наручиоца;
· провером да ли је услуга извршена у договореном року;
· провером да ли је услуга извршена у одговарајућем обиму и да ли се слаже са стањем исказаним на фактури и на осталим пратећим документима, као и са захтевом Наручиоца.
	Уколико овлашћено лице Наручиоца након провере извршених услуга утврди да су сви наведени услови испуњени, у обавези је да потпише Записник о извршеним услугама који издаје Понуђач и којим се доказује да је предметна услуга извршена.

8. ГАРАНЦИЈА

Понуђач гарантује Наручиоцу континуирано и несметано пружање услуга које су предмет набавке у року трајања уговора, а за потребе Наручиоца.

9. РЕКЛАМАЦИЈА

У случају записнички утврђених недостатака у квалитету и обиму извршених услуга, Понуђач мора исте отклонити најкасније у року од 2 (два) часа од пријема рекламације или приговора на извршену услугу.
Понуђач је у том случају дужан да коригује исту и прилагоди је захтевима Наручиоца о свом трошку. У случају да Понуђач не изврши корекцију у предвиђеном року, Наручилац има право да предложи раскид уговора и да наплати средство обезбеђења.

10. КРИТЕРИЈУМ ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА

Уговор ће бити додељен Понуђачу чија понуда буде економски најповољнија. Критеријум за доделу уговора је цена.
11. РЕЗЕРВНИ КРИТЕРИЈУМ
Уколико 2 (два) или више Понуђача понуди исту цену, предност ће се дати Понуђачу који је понудио краћи рок за решавање рекламације. 

12.  УГОВОРНА КАЗНА

Уколико Понуђач касни са уговореним роковима обавезан је да за сваки дан закашњења плати Наручиоцу на име уговорне казне, износ од 1000,00 динара без ПДВ, с тим да износ тако одређене уговорене казне не може бити већи од 10% (процената) укупно уговорене вредности услуга без ПДВ-а.
Делимично извршење уговорених обавеза у предвиђеном року не искључује обавезу плаћања уговорне казне.
Уколико Понуђач не пружа предметне услуге у складу са уговором, Наручилац задржава право да једнострано раскине уговор без отказног рока и реализује средство обезбеђења. 
Изузетно од става 3. ове тачке, уколико услед објективних околности дође до немогућности реализације предметног уговора, уговорне стране могу споразумно раскинути уговор.

13. ВИША СИЛА

Уколико после закљученог уговора наступе околности више силе које доведу до ометања или онемогућавања извршења обавеза дефинисаних овим уговором, рокови извршења обавеза продужиће се за време трајања више силе.
Виша сила подразумева екстремне и ванредне догађаје који се не могу предвидети, који су се догодили без воље и утицаја уговорних страна и који нису могли бити спречени од стране погођене вишом силом. Вишом силом се могу сматрати поплаве, земљотреси, пожари, пандемије, политичка збивања (рат, нереди већег обима, штрајкови) императивне одлуке власти (забрана промета, увоза и извоза) и слично.
Уговорна страна погођена вишом силом, одмах ће у писаној форми обавестити другу уговорну страну о настанку непредвиђених околности и доставити одговарајуће доказе.

14. ЗАШТИТА ПОДАТАКА НАРУЧИОЦА
Наручилац ће захтевати заштиту поверљивости података које Понуђачу ставља на располагање. Лице које је примило податке одређене као поверљиве дужно је да их чува и штити, без обзира на степен те поверљивости.

15. ЗАШТИТА ПОДАТАКА ПОНУЂАЧА

Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о Понуђачима садржане у понуди који су посебним прописом утвђени као поверљиви и које је као такве Понуђач означио речју „ПОВЕРЉИВО“ у понуди. Наручилац ће одбити давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди.
Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирања понуде.
16. ПРОМЕНА ПОДАТАКА

Понуђач је дужан да без одлагања писаним путем обавести Наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка набавке, која наступи до доношења одлуке, односно до закључења Уговора, као и током важења Уговора и да је документује на прописани начин.


	Потпис овлашћеног 
лица
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ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ

Спецификација услуга
	
Услуга подразумева:   

1.1. Објављивање вести из делокруга рада Управе царина Републике Србије;
1.2. Снимања видео материјала на терену, као и изјава руководилаца;
1.3. Фото и видео праћење догађаја у организацији Управе царина Републике Србије - на захтев;
1.4. Монтажу видео материјала;
1.5. Објаве (у форми видео прилога) - на захтев;
1.6. Објаве (у форми аудио прилога) - на захтев;
1.7. Периодични извештај о броју и врсти медијских објава.         

1.1. Објављивање вести из делокруга рада Управе царина Републике Србије   подразумева:

             Објављивање вести из делокруга рада Управе царина Републике Србије подразумева објављивање саопштења, фото и видео материјала које доставља Група за односе са јавношћу Управе Царина Републике Србије о темама из делокруга рада царинске службе преко комуникационих канала којима располаже Понуђач, како би јавност била благовремено информисана о резулатима рада, актуелним дешавањима, новитетима у раду и модернизацији Управе Царина Републике Србије.

1.2. Снимање видео материјала на терену, као и изјава руководилаца подразумева:

Реализацију снимања на терену, као и у просторијама Наручиоца.
Снимање може бити реализовано ради праћења конкретног дешавања на граничним прелазима или испоставама у унутрашњости или пак као снимање видео материјала са конкретног догађаја чији је Наручилац организатор (конференције за штампу, појединачне изјаве руководилаца на договореном месту).
Снимљени материјал се доставља Наручиоцу електронским путем ради ауторизације, радним данима од 7:30 до 15:30 часова, а по добијању ауторизације се објављује преко комуникационих канала којима располаже Понуђач.
Наручилац има право задржава право да снимљени материјал дистрибуира преко својих комуникационих канала (сајт Управе царина Републике Србије и профили на друштевеним мрежама Фејсбук (Facebook) и Инстаграм (Instagram)), са потписом Понуђача.

1.3. Фото и видео праћења догађаја у организацији Управе царина Републике Србије - на захтев, подразумева:

Реализација фото и видео снимања конкретних догађаја, како на терену, тако и у у просторијама Управе царина Републике Србије.
Фото и/или видео снимање може бити реализовано ради праћења конкретног дешавања на граничним прелазима или испоставама у унутрашњости или пак као снимање видео материјала са конкретног догађаја чији је Наручилац организатор (конференције за штампу, појединачне изјаве руководилаца на договореном месту).


Снимљени материјал се доставља Наручиоцу електронским путем ради ауторизације, радним данима од 7:30 до 15:30  часова, а по добијању ауторизације се објављује преко комуникационих канала којима располаже Понуђач.
Наручилац задржава право да снимљени материјал дистрибуира преко својих комуникационих канала (сајт Управе царина Републике Србије и профили на друштевеним мрежама Фејсбук (Facebook) и Инстаграм (Instagram)), са потписом Понуђача.

1.4. Монтажа видео материјала на захтев, подразумева:

Реализацију монтаже видео материјала за потребе Наручиоца.
Видео материјал за монтажу може бити онај који је Понуђач снимио или материјал који је Наручилац доставио.
Монтирани видео материјал се доставља Наручиоцу електронским путем ради објављивања на сајту и профилима на наведеним друштвеним мрежама Наручиоца.

1.5.  Објаве (у форми видео прилога) – на захтев, подразумевају:

Да Понуђач емитује/објави видео прилог који је ауторизован од стране Наручиоца.
Да Понуђач Наручиоцу електронском поштом достави линк ка објављеном видео прилогу, у року од 30 (тридесет) минута од тренутка објављивања.
Понуђач треба да буде у могућности да достави напред наведени видео прилог за период од 1 (једне) године уназад, под условом да Наручилац може да наведе датум и/или тему прилога објављеног у наведено време.

1.6. Објаве (у форми аудио прилога) – на захтев, подразумевају:

Да Понуђач емитује/објави аудио прилог који је ауторизован од стране Наручиоца.
Да Понуђач Наручиоцу електронским путем достави линк ка објављеном аудио прилогу, у року од 30 (тридесет) минута од тренутка објављивања.
Понуђач треба да буде у могућности да достави напред наведени аудио прилог за период од 1 (једне) године уназад, под условом да Наручилац може да наведе датум и/или тему прилога објављеног у наведено време.

1.7.  Периодични извештај о броју и врсти медијских објава подразумева:

Да Наручилац може у сваком моменту у току трајања уговора, да од Понуђача захтева да му у року од 2 (два) часа од момента усменог или писменог захтева, достави Периодични Извештај о броју и врсти медијских објава које се односе на Наручиоца, и то:
· Број свих објава у одређеном временском периоду;
· Број свих објава у одређеном временском периоду спецификованих по типу (видео прилог, фото материјал, аудио материјал и сл.) или одређеној теми.








Табела 2. – Спецификација услуга са структуром понуђене цене
	Р. бр.
	Опис услуге
	Број месеци
	Цена услуге на месечном нивоу у динарима без ПДВ-а
	Цена услуге на месечном нивоу у динарима са ПДВ-ом
	Цена услуге на годишњем нивоу у динарима без ПДВ-а
	Цена услуге на годишњем нивоу у динарима са ПДВ-ом

	1
	2
	3
	4
	5
	6=3х4
	7=3х5

	
1.
	Услуге објављивања вести, снимања видео материјала, фото и видео праћење догађаја, монтаже, објаве (видео и аудио прилози), периодични извештај
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	                                                                             УКУПНО:
	
	



	Рок за доставу линка електронском поштом ка објављеном видео прилогу од тренутка објављивања (не може бити дужи од 30 (тридесет) минута од од тренутка објављивања) је:
	____________ минута

	Рок за доставу линка електронском поштом ка објављеном аудио прилогу од тренутка објављивања (не може бити дужи од 30 (тридесет) минута од од тренутка објављивања) је:
	____________ минута

	Рок за доставу Периодичног извештаај о броју и врсти медијских објава (не може бити дужи од 2 (два) часа од момента усменог или писменог захтева је:
	     ____________ часа

	[bookmark: _GoBack]Рок за решавање рекламације (не може бити дужи од 2 (два) часа од пријема рекламације или приговора на извршену услугу) je:
	     ____________ часа


	
Понуђач је дужан да попуни све тражене податке у Обрасцу понуде и Обрасцу структуре понуђене цене као и да исте потпише чиме потврђује да се слаже са подацима који су у њима наведени.
	Уколико Понуђач у понуди искаже нереалну цену, понуда ће бити одбијена као неприхватљива (на пример 0 динара, 1 динар, / - (црта) и сл.). Реалне цене на тржишту представљају цене уобичајене за предметну врсту услуга.
	Потпис овлашћеног лица
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